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QUY CHE
Vé viéc qui dinh cic hoat dong chuyén mon

Nam hoc 2024 - 2025

Ciin ctt Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua B9 truong B Giao duc va Dao tao;

Cin ctr Quyét dinh sd 04/2008/QD-BGD&DT, ngay 04/02/2008 cua B
truong BO Gido duc & Pao tao, vé tiéu chuan danh gia chat lugng trudong Tiéu
hoc;

Cin ctr Quyét dinh sb 14/2007/QD-BGD&DT, ngay 04/05/2007 cia B
trrong Bo Gido duc & Dao tao, vé Chuan nghé nghiép gido vién Tiéu hoc;

Cin ctr Thong tu sb 28/2009/TT-BGD&PT, ngay 21/10/2009 cta Bo trudng
Bo Giao duc & Dao tao, vé ché do lam viéc déi voi giao vién phé thong;

Cin ctr hudng dan sé 520/HD-PGD&DT ngay 8 thang 7 nim 2021 cua
phong gido duc va dao tao thanh phd Gia Nghia vé viéc hudng dan xay dung ké
hoach gido duc nha truong cép tiéu hoc ddi vai cap tiéu hoc.

Can ctr vao két qua dat duoc tir nim hoc 2023 - 2024 va tinh hinh thuc té
cta nha truong trong nim hoc 2024 — 2025, truong TH Nguyén B4 Ngoc xay
dung Quy ché chuyén mén nha truong nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG

- Quy ché nay quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han; ché do cong
tac, hoi hop, hoc tap, bao cdo; quy dinh hd so chuyén mén va ché do kiém tra
déi voi Gido vién, Nhan vién trong nha truong;

- Pham vi ap dung cho can b, gido vién, nhan vién, truong Tiéu hoc Nguyén

Ba Ngoc;




- D6i tuong thuc hién quy ché nay bao gom: Pho Hiéu trudng, to truong
chuyén mén, nhan vién thu vién, nhan vién thiét bi, gido vién - Téng phu trach

doi va céc gido vién chu nhiém, gido vién bo mon.

PHAN II
NHUNG QUY PINH CU THE
1. POI VOI TO CHUYEN MON
1. Nhiém vu ciia t6 chuyén méon

Thuc hién theo dung chirc nang, nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 16 trudng
Tiéu hoc va c6 bd sung cac nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to (bao gém ca ké hoach day hoc,
boi dudng hoc sinh nang khiéu vé cac mon hoc, phu dao HS chua hoan thanh,
boi dudng nghiép vu chuyén mén, ké hoach du gio thao giang, hoi giang.

- Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét luong,
hiéu qua giang day, gido duc va quan ly sir dung sach, thiét bi cua cac thanh vién
trong t6 theo ké hoach ctia nha truong; chiu trach nhiém vé chét lugng gido duc cua
T6 dugc phan cong quan ly. Trao ddi rit kinh nghiém, thdng nhét bai soan, giai bai
tap kho, thong nhét ndi dung, phuong phap cac tiét day thao giang . Trao dbi vé noi
dung céc tiét kiém tra, on tap, ngoai khoa, trién khai cac chuyén dé...

- T chuc céc tiét day thao giang, nhan xét cac tiét day thao giang rut kinh
nghiém trong t6.

- Panh gia dang trinh d§ hoc sinh theo chuén kién thire ki nang, theo Thong
tu 27/BGD&DPT c¢6 ké hoach, bién phép va té chirc viéc day 6n tap cho hoc sinh

tiép thu con cham va boi dudng hoc sinh ¢6 ning khicu vé cac mén hoc.



- Té chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac yéu cau vé chuyén mon.
Dinh ky cung T6 kiém tra ndi bd theo ké hoach hodac theo yéu cau riéng cua nha
truong. Céc to chuyén mon phai co ké hoach xay dung cac bd dé kiém tra c6 céc
cau hoi & 4 muc do ¢ gitra ki, cudi ki I va cudi nam hoc ddi véi 16p 2-5, 3 mic do
déi vai 1op 1.

- Té chic trao dbi va gép ¥ cac dé tai, sang kién khoa hoc, t6 chirc boi
dudng nang cao trinh d§ t6 vién.

- T6 chire thuc hién cac phong trao thi dua, nhan xét danh gia dé xuét khen
thudng, ky ludt dbi véi gido vién.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép gido
vién tiéu hoc, xép loai vién chirc cudi nim. mdi t6 chuyén mén tu lam 1 do dung
day hoc co chat lugng/1 nam.

2. Nhiém vu ciia to truéng chuyén mon

- Chap hanh sy phan cong, diéu dong ctia Hiéu trudng, gitp nha truong hoan
thanh nhiém vu nim hoc cua td, khdi minh phu trach.

- Xay dung ké hoach chuyén mén cua t6 va to chire thuc hién.- Tham muu
cho BGH vé phén céng chuyén mén, dam bao cong bang vé dinh murc lao dong,
khong c6 hodc co rat it nguoi khong du (hodc thira) dinh mirc.

- Quan ly cac thanh vién cua t, quan ly chuyén moén, kiém tra danh gia viéc
thuc hién nhiém vu cta gido vién. Theo doi cic hoat dong toan dién cua t6 vién.

- Quan ly lao dong cua t6, phan cong bé tri day thay trong to. GV nghi 6m
khong huong BHXH hodc nghi c6 viée gia dinh tu lién h¢ GV day giup va viét
don xin phép, bao cio To truéng, BGH dugc biét, khéng tw y doi tiét.

- Phan cong gido vién té minh phy trich bao cdo chuyén dé, hoi giang, thao
giang.

- TTCM c6 trach nhiém phan cdng céc thanh vién trong to kiém tra ho so
chéo ctia GV it nhat 2 thang/1 1an, khi kiém tra can ghi rd nhimg thiéu sét cu thé
de gop y;

- Théng ké bao céo cuia chuyén mon nha truong theo dinh ki va dot xuat.



- Xay dung tap thé doan két trong to, ddy manh phong trao thi dua trong nha
truong.

- Dénh gia, xép loai CBGV theo dinh ki.

3. Sinh hoat t6 chuyén mén

- Sinh hoat dinh ki theo qui dinh 2 1an/thang. Khi t5 chirc hop t& TTCM béo
BGH dé BGH tham gia du hop.

- Noi dung tap trung chu yéu vao viéc thuc hién qui ché chuyén mon, tap
trung thao ludn 6n tdp HS chua hoan thanh, HS cham tién bo, bdi dudsng HS
nang khiéu, HS hoan thanh tét, déi méi phuong phap va hinh thirc day hoc phat
huy ning luc, pham chat cua hoc sinh, thuc hién TT 27, ¢6 thé hién day du bién
ban va hd so sd sach cia td, cua c4 nhan td vién. Ngoai ra, c6 thé hop dot xuét
hay ¢6 van dé bat thuong thi TTCM c6 thé tridu tap céc thanh vién trong té hop
t6 nhiéu hon sé 1an quy dinh.

4. Ho so s6 sach t6 chuyén mén

T6 chuyén mén phai c6 sé Ké hoach hoat dong cua t6, Ké hoach Bdi dudng
thuong xuyén va bién ban cac cudc hop. Trong d6 ghi day du, xuc tich cac mit
hoat dong ctia td, nhom; trong tam 14 céc noi dung ban vé d6i moi phuong phap
phat huy nang luc, pham chat ctia hoc sinh, thuc hién cach danh gia HS theo TT
27 phai thé hién rd va chi tiét. Y kién ciia td vién trong tb cin phai ghi ré
rang, cu thé tirng ngi dung.

IL. POI VOI GIAO VIEN

1. Mt s6 qui dinh chung

- Thuc hién tat ca moi nhi¢m vu do Hiéu truong, Phé Hiéu trudng, td trudng
diéu hanh.

- Chiu trach nhiém vé moi hoat dong cuia hoc sinh trong gior dén truong.

- Nédm chéc ndi dung, chuong trinh sach gido khoa, séch gido vién tir 16p 1,
2,3,4,5.

- Moi gido vién phai c6 sach gido khoa va sach gido vién, b tai liéu hudng
dén thuc hién chuén kién thuc ki nang cac mon hoc; TT 27/BGD&DT vé danh

gia hoc sinh tiéu hoc; tai liéu tich hop ndi dung giao duc sir dung nang lugng tiét



kiém va hiéu qua; tai liéu tich hgp ndi dung gido duc ky nang song, phong chéng
bom min, phong tranh tai nan thuong tich, méi truong va bién dao, ung pho bién
doi khi hau, tai lidu vé vin hoa giao thong trong trudong hoc, tai ligu tich hop noi
dung An ninh Québc phong, tai li¢u day tiét doc thu vién ...

- Nghién ctru ki bai giang theo hudng tich cuc, ldy hoc sinh lam trung tam,
nham phét huy nang luc, phdm chat ctia hoc sinh, gio vién la nguoi huéng dan,
hoc sinh chu dong nam kién thirc, to chirc hinh thic gay himg tha cho hoc sinh.
Trong mdi tiét day gido vién can quan tdm téi tmg hoc sinh trong 1p, giang day
theo diing yéu cau chuan kién thuc ki nang da quy dinh, st dung cac phuong phap
va hinh thirc day hoc phu hop dé hoc sinh dugc hoc tap vira stc va hiéu qua. Thuc
hién nghiém tic viéc thay d6i chd ngdi ctia hoc sinh 1 lan/thang; giao tiép, xung ho
trong truong hoc dung quy dinh.

- Tuyét doi gido vién khong ngdi dé giang bai, khong day chay, khong lam
viéc riéng, sir dung dién thoai trong gio day dung muc dich. Lén lop dung gio,
dung tiét, khong tuy tién tuy dbi tiét cho nhau khi chwa c6 sy nhat tri clia
Ban Gidm hiéu, khong bo 16p hoc, bo tiét day, di mugn vé sém, cét xén chuong
trinh. Thoi gian moi tiét day dam bao trong khoang 35 phut dén 40 phut.

- Nghién ctru va st dung tdt cac thiét bi day hoc. Muon, tra cac thiét bi day
hoc ding ké hoach va day du.

- Quan tAm dic biét t6i timg ddi tugng hoc sinh , HSKT ¢ trong 16p, déc biét la
hoc sinh chua hoan thanh vé méon Toén, Tiéng Viét, ¢6 ké hoach va bién phap cu
thé dé gitip d& hoc sinh dat chuén kién thirc, k§ nang. Gido vién chi nhiém phai ¢6
lwu hd so theo doi hoc sinh chua hoan thanh cua lop minh va thuong xuyén trao doi
véi phu huynh hoc sinh. Sau mdi ky kiém tra can c6 su doi chiéu xem mirc do tién
bo cua hoc sinh dé co bién phap tiép tuc boi dudng cho phu hop.

- Giang day, giao duc dam bao chat luong theo chwong trinh gido duc, ké
hoach day hoc; soan bai, lén lop, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh theo dung
quy dinh; quan ly hoc sinh trong cac hoat dong giao duc do nha truong t6 chuc;
tham gia céc hoat dong cua to chuyén mén; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu

qua giang day va gido duc.

'-‘\ T



- Gido vién viét chir trén bang 16p 15 rang, phiéu hoc tap, phai ding miu
chit viét quy dinh. Chira bai nhan xét trong vo hoc sinh can than, danh gia
nhan xét vi su tién bd cua hoc sinh.

- Hudng dan hoc sinh vé sinh phong hoc sach sg, thoang mat, du anh sang,
khong bj viét v& bay lén tuong phong hoc, ban hoc sinh. Trang tri 16p ding
quy dinh, dam bao c¢6 cdy xanh, dep va an toan. Phdi hop chat ché véi gia
dinh hoc sinh va cdng dong xay dung moi truong gido duc lanh manh.

- Tham gia tich cuc cong tac Pho cap gido duc tiéu hoc ding d¢ tudi ¢ dia
phuong. Nam bét thong tin kip thoi, bédo cdo chinh xac, dung thoi gian quy
dinh cua chuyén mon, cua truong khi c6 yéu cau.

- Giao vién thuong xuyén ty hoc tap nang cao trinh d¢ chuyén mon,
nghiép vu va cai tién phuong phdp giang day, ding ki cu thé viéc hoc tap
néng cao trinh d§ trong ndm 2024 - 2025 tir dau nam hoc.

- Tim hiéu hoan canh gia dinh timg déi tuong hoc sinh dé ¢6 bién phap t6
chirc gido duc phu hop nham thuc day su tién bo cua tung hoc sinh va cua
16p. C6 ké hoach giang day, gido duc hoc sinh hoa nhap (dbi véi cac l6p co
hoc sinh khuyét tat).

- Ra dé kiém tra dé tur khao sat chat luong HS 16p minh phu tréch, ra dé kiém
tra theo ding TT 27/ BGD&DT dé c6 céc cau hoi o cac mire dd. Cung coi kiém
tra, chdm bai va nhan xét HS theo ding TT 27/ BGD&DT.

- Nhén xét, dénh gia xép loai hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc, d& nghij
khen thudng va ky luét hoc sinh dang TT 27/ BGD&DT dé nghi danh sach hoc
sinh Ién 16p, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém trong ki
nghi he, thong nhét véi cac GV giang day trong khdi 16p, hoan chinh két qua
kiém tra, danh gia va hoc ba hoc sinh.

- Puge dao tao nang cao trinh dd, boi dudng chuyén mon, nghiép vu; dugc
huéng nguyén luong, phu cép va céc ché do khac theo quy dinh khi dugc cur di
hoc dé nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.

- Puoc hudng moi quyén loi vé vat chat, tinh thdn va dugc cham séc, bao vé

strc khoé theo ché do, chinh sach quy dinh dbi véi nha gigo.



- Nhing diéu giao vién khéng dugc lam:

+ Cém day thém;

+ Khong nhan ship hang trong gio day;

+ Nho nguoi day khong bao BGH;

+ Khong sir dung dién thoai trong gio day;

+ Khong bo 16p di lam viéc riéng;

+ C6 tinh danh gia sai két qua hoc tap, rén luyén cia HS, xin diém;

2. Ho so, so sach ¢4 nhian: Gido vién co déy du cac loai hd so sb sach ca
nhan nhu sau:

- Gi4o an giang day/ Huong din hoc/ Ké hoach bai day/Bai giang dién
tir (Soan riéng tirng mon, tai lén phin mém FBOT)

+ GV tu lén ké hoach day hoc, théng nhat noi dung chuong trinh mot sO tiét
¢6 ndi dung dai cho pht hop va duge duyét cua Hi¢u truong, gido an duge soan
trudc 3 ngay, néu danh vi tinh phai ding phong chir va ¢& chir (co ké hoach
day hoc trudce moi tuan va co cot ghi chu dé stra doi céc tiét bu trong tuan). Noi
dung chuong trinh bam theo TT 32 cta B giao duc (t6 trudng luu y dé 1én béo
giang). Soan bai phan muyc tiéu phai bam theo chudn kién thic, ki nang do bd
quy dinh, phan thai do soan theo SGV hodc GD long ghép tuy theo thuc té bai
day va cac dia chi tich hgp. Soan theo ndi dung diéu chinh chuong trinh da
thong nhét trong cac van ban cua cép trén:

+ Phén bai tap cin lam phai ghi rd BT nao can lam va bai tap nao c6 thé lam
thém néu con thoi gian (danh cho dbi twong HS HTT). GV méi, GV chuyén
khéi 16p can luu y khi soan bai phai soan ki hon. Soan bai phu hop vai ddi tuong
HS 16p minh. Riéng lop 1 soan theo hudng d6i moi.

- S0 chii nhiém:

+ Ké hoach nam, hoc ki: Ghi rd Gido duc dao dirc, hoat dong day hoc, hoat
dong khéc va cac chi tiéu dang ky dau nam...

+ Ké hoach thang, tuan: Ghi ré Gido duc dao dirc, hoat dong day hoc, hoat
dong khéc, co so két cu thé timg thang.

+ Phén theo ddi cac hoat dong can phai rd rang.



- S6 hoi hop: Ghi day du noi dung céc cudc hop hoi dong, hop chuyén mon,
hop t6 chuyén mén 2 l1an/ thang, cac budi giao ban.

- SO dur gid: Theo mau chung ctia PGD, s tiét du gio 10 tiét/nam.

- S0 BDTX: Phai ¢6 co ké hoach BDTX va tu hoc cdc modul theo ké hoach
dé ra.

- 86 Theo ddi hoc sinh ( D4i véi GV bo mén).

3. Hoc ba hoc sinh: Thuc hién ding huéng dan Théng tu 27/2020/TT-
BGDDT ¢6 b sung céc yéu cau sau:

- Phan ly lich hoc sinh phai ghi ding va du tit ca cac thong tin theo khai sinh
hop 18, chir viét phai rd va dep.

- Phan strc khoe cia HS: GVCN lién hé véi nhan vién y té nha truong, dién
day du cac cot can nang, chiéu cao....vao diu nim (hodc cudi ki I) va cudi nam
hoc.

- Ngay thang, dia danh ¢ céc trang twong (g ghi phai dii va ding theo thoi
gian thuc hién.

- Nhan xét, danh gia két qua hoc tap va rén luyén cua HS ghi ngén, cu the,
dé hiéu twong ing voi cac mon hoc va hoat dong giao duc ca nam.

- Phan thanh tich ndi bat/nhimg diéu khic phuc, gitp da, khen thuong, GV
ghi dung theo huéng dan ghi hoc ba.

- Phan déng diu treong la trach nhiém cua van thu nha truong, gido vién
chti nhiém c6 trach nhiém bao véi Lanh dao néu Hoc ba chua duoc gido vu dong
dau giap lai.

- Viéc giao nhan, ndp, hoan chinh céc phan thuc hién theo thong bao cua
Lanh dao nha truong.

- Gido vién bd mén phai thuc hién ghi diém va danh gia mén minh phu
trach. Cap nhét diém day du, chinh xac, théng nhat 16i nhan xét dé GVCN ghi
dung vé cac mat danh gia hoc sinh vao cudi nim hoc.

Déi véi cac truong hop can chinh sira gido vién phai tudn theo huéng dan ¢

trang bia ctia hoc ba va phai ¢6 xac nhan theo quy dinh (Vi du: Néu hoc ba ghi



nham, dung but cung mau gach chéo, ghi diém dang bing muc do phia trén bén
phai ciia diém ghi sai va déng dau nha truong).

4. Quy dinh cac loai vo HS

- V& Tiéng Viét ( Luyén viét, viét doan van...)

- Vo Toan

- V& Ghi chung

- V& Tiéng Anh.

5. Kiém tra, cham bai va ghi diém

- S6 14n kiém tra it nhat cho timg mén hoc theo quy dinh cua vé danh gia xép
loai hoc sinh ban hanh kém theo TT 27/2020/TT-BGDDT cua B Gido duc va
bao tao.

- Bai kiém tra phai chidm can than, stra chira sai sot, nhan xét cu thé va phat ve
cho hoc sinh; gido vién ghi diém chan phuong rd rang.

- Két qua hoc tap cta hoc sinh dugc gido vién nhan xét danh gia theo dinh ki
vao so tong hop két qua danh gia giao duc va thyc hién danh gia cong bang,
chinh xac.

- Hoc sinh nao khong du duoc kiém tra thi gido vién bdo cao vé nha truong va bd
trf cho hoc sinh kiém tra bu. Nghiém cAm viéc cdy diém cho hoc sinh.

- Kiém tra vo ghi bai, vo bai tap thuong xuyén, hang ngay dé danh gia dugc
tinh than thai do hoc tap cua hoc sinh va c6 bi¢én phap bd tro gitp d& hoc sinh
(néu ci"m).

III. THU VIEN VA THIET BI

Thu vién va thiét bi 1a noi luu trir tai liéu tra ctru, sach gido khoa, sach tham
khao, bao chi va cac thiét bi dd dung day hoc v.v... dé phuc vu cho viéc day va
hoc cua CB-GV-NV va hoc sinh trong nha truong.

Nhan vién thu vién, thiét bi hang thang 1ap ké hoach tham muu cho Phé hiéu
truong phu trach xay dung thu vién theo quy dinh, mua sam thiét bi cho thu vién
theo dé nghi cua t6 chuyén mén dé xudt. Thuc hién tot nghiép vu thu vién nhu
nhap kho, phan loai, cho muon, quan li, gigi thiéu sach bao, thiét bi ... Sép xép, bd

tri, trung bay sach — thiét bj trong thu vién, phong doc mdt cach khoa hoc, c6 tinh
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thim my cao, han ché hu héng, co ké hoach bao quan, kéo dai tudi tho céc vat
dung do6 dung hién ¢6 trong thu vién, thiét bj. Ghi chép, cap phat, thu nhan khi
nhap va xuét séch — truyén — thiét bi - do dung ... cho gido vién va hoc sinh. Tham
muu dé xuét cac cong tac vién thu vién phu hop va té chirc phuc vu ban doc dam
bao theo yéu cau cuia thu vién tién tién.

IX. CONG TAC KIEM TRA CHUYEN MON

1. Kiém tra dot xuat hoat dong day va hoc cua GV va HS, kiém tra hd so dot
XUAt.

2. Dy gio gido vién, kiém tra hd so, kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén mén
khong bao trude.

3. Kiém tra hoat dong su pham gido vién 30% gido vién/nam, bdo trudce 03
ngay.

4. Kiém tra hd so sb sich gido vién 2 lan/1 nam hoc; to chuyén mén 2 lan/
hoc ki.

V. CAC PHONG TRAO THI PUA TRONG NAM HOC

- Thi “Gitr v& sach- viét chit dep” ( ca nhan, 16p) t6 chire thang 12/2024 va
thang 4/2025

- Thi “ Tin hoc tré khong chuyén” tinh Pak Nong ( theo vin ban cap trén).

- Thi m6 hinh sang tao danh cho thiéu nién tinh Dak Néng, cép truong t6
chirc vao thang 12/2024.

- Thi toan tudi tho 16p 5 (theo vin ban cap trén).

- Thi TV danh cho HS dan tdc (theo vin ban cap trén).

- Thi giai todn, TA trén mang.( thing 9/2024- 4/2025)

* Cac hoat dong ngoai khoéa:

- T6 chire tét trung thu 19/9/2024

- Hoi dién van nghé 20/11.

- T6 chirc ngay hoi thiéu nhi vui khoe chao mung ngay thanh Poan 26/3

- T chirc ngay hoi doc sach va quyén gop sach vao thang 4/2024

VL. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA PHO HIEU TRUONG CHUYEN MON
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1. Té chire thuc hién Chuong trinh gido duc phd théng theo ding quyét dinh
TT s6 32 TT-BGD&DT ngay 26/12/2018 cta Bg truong Bo GD&DT;

2. Huéng dan diéu chinh ndi dung day hoc va danh gia xép loai cac mon hoc
& tidu hoc theo Thong tu 27/2020/TT-BGD&DT ngay 04/9/2020 cua Bo Giao
duc va Dao tao.

3. Lap ké hoach chuyén mén va cac ké hoach khac, xay dung quy ché
chuyén moén, phé duyét va kiém tra ho so ctia chuyén mén, béo cao, danh gia
theo quy dinh.

4. Phan cong thoi khod biéu, sép xép cac budi day.

5. Huéng dan T6 chuyén mén ra d& kiém tra dinh ki theo quy dinh. T6 chic
duyét dé kiém tra theo dinh ki: Giira ki, cudi hoc ki I va cudi nam hoc.

6. Du gio kiém tra, tham gia danh gia xép loai gido vién cudi nam hoc.

- BGH kiém tra toan dién gido vién va kiém tra chuyén dé;

- Kiém tra hd so gido vién dot xuat 2 1an/1 nam hoc.

- BGH chi dao truc tiép kiém tra v& hoc sinh 2 lan/nam.

7. Chi dao cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p cua hoc sinh.

8. Tham muu voi Hiéu truong dé t6 churc tot cac hoat dong gido duc, cac Hoi
thi do nganh phét déng, c6 ké hoach bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu cho
gido vién. Tham gia danh gia chuin NNGVTH, xép loai thi dua, xép loai vién
chue.

VIL. QUY PINH VE KHEN THUONG VA KI LUAT

1. Khen thudong

* Hoc sinh

- Thudng cho hoc sinh ¢6 thanh tich cao trong hoc tdp, HS mii nhon cac
cap. Ldp dat danh hiéu 16p xuat sic dugc cong diém thi dua.

- Khen thudng: Thuc hién theo Thong tu 27/2020/TT-BGD&DT

2. Ky luat

* Gido vién

a) D6i véi cac truong hop li do khong chinh dang: Nhdc nhé (néu vén tai

pham, tir lan thie 2 tré 1én sé dwa vao xét thi dua)
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- Bimuén 5 pht (gio hoc) déi véi gido vien co tiét day trén 16p.

- Vao lép mudn 5 phit sau gio ra choi.

- Lam viéc riéng trong 16p hogc ty ddi tiét khong bao BGH.

b) Bi voi nhirng truong hop vi pham sau: néu vi pham 1 lin sé ha 1 bac thi
dua

-Bo 1 tiét trong chuong trinh;

- Bo 16p lam viéc riéng;

- Cham chira bai khong ding quy dinh.

+ Mt lan khong chép hanh (hodc tir chéi) sy phan cong nhiém vu hodc nghi
khong Ii do.

+ Stra diém khong ding quy dinh.

¢) DBéi véi nhimg truong hop vi pham khéc

- DBén lop khong soan bai day du:

+Lan 1: Nhéc nho

+ Lan 2: Lap bién ban vi pham quy ché chuyén mén.

Trén day la quy ché chuyén mén nim hoc 2024 — 2025 cua trudong Tiéu hoc
Nguyén Ba Ngoc, céc td chuyén moén nghién ctru xay dung ké hoach Té va trién
khai dén gido vién, nhan vién trong Td dé thuc hién hoan thanh t6t nhiém vu

nam hoc dé ra./.

Noi nhin:
- HT, PHT;
- Cac TH truong CM;
- Luu VT. CM.




