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TRUONG TH NGUYEN BA NGQC Déc lap — Tu do—Hanh phic
S6: 07/KH-NBN Gia Nghia, ngay 17 thang 01 ndam 2025
KE HOACH

Cong tac cai cach hanh chinh nam 2025

Can ctr Ké hoach ctia phong GD&DT thanh phé Gia Nghia vé cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh nam 2025 cua nganh Gido duc va Dao tao thanh phé Gia
Nghia.

Truong TH Nguyén Ba Ngoc xay dung Ké hoach cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Xay dung cac ndi dung, nhiém vu, giai phap thuc hién; phan cong nhiém
vu cu thé cho timg t6 chirc, doan thé trong nha truong.

- Cai thién nang cao chat lugng cong tac CCHC trong nha trudng nam 2025,
huéng dén su hai long ctia phu huynh hoc sinh.

- Tiép tuc dé‘iy manh CCHC nha nudc, nang cao hiéu qua, hiéu luc va chat
luong cong tac quan ly nha nude doi vai cong tac gido duc ctia nha truong.

- Nha truong cong khai cac hoat dong quan ly truong hoc theo quy dinh cua
nganh gido duc, trong dé tap trung cong khai thu tuc hanh chinh, ké hoach cua
nha truong trén cac trang thong tin dién tur tao diéu kién o chire, cong dan giam
sat qué trinh thuc thi nhiém vu cia CB, CCVC gép phan han ché tiéu cuc, phién
ha trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc gido duc.

- Day manh (g dung CNTT trong cac hoat dong cua nha truong, img dung
phdm mém quan ly van ban va hd trg diéu hanh, sir dung thu dién tir trao déi, xir
ly cong viéc.

2. Yéu cau

- Hiéu trudng chiu trach nhiém vé cong tac CCHC nam 2025 cia don vi. Bd
tri du kinh phi thuc hién ké hoach CCHC nam 2025: truc tiép, tap trung chi dao
thuc hién tdt, hiéu qua cac nhiém vu duge giao. Két qua thuc hién CCHC dam
bao diing tién do, thoi gian gan voi cac nhiém vu cua nganh.

- Trién khai day du cac néi dung vé cong tac CCHC theo ké hoach cua Phong
Giao duc va Pao tao va cu thé hda céac ndi dung CCHC nam 2025 gan véi céc chi



tiéu, nhiém vu dugc giao theo Ké hoach CCHC cua phong Giao duc va Dao tao
dam bao chét luong, hiéu qua, dung tién do.

II. NHIEM VU

1. Cii cich thé ché

a) Thuong xuyén xay dung va nang cao chét luong ban hanh van ban quy pham
phap lut linh vire nganh gido duc tham muu quan 1y, kip thoi dé xuét, sira doi hogc bai
bo nhimg van ban khong con phu hop, chong chéo.

- Xay dung va hoan thién céc quy dinh dam bao ddng bo, day du, kip thoi,
minh bach va ding véi cac van ban quy dinh, huong dan cua chinh quyén céc cap
va cua nganh. Déy manh viéc ra soat, kiém tra viéc thi hanh van ban va xu ly cac
van ban quy pham phap luat.

- Chi dao CBGV, NV dic biét la nhan vién van phong, ké toan tu kiém tra,
ra soat cac van ban vé noi dung, thé thirc theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cta Chinh phu vé cong téc van thu; hd so danh gia kiém dinh chat
lugng; cong tac quan ly cac sO cong van di, dén.

b) Nang cao chat luong xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat.
Trién khai cu thé dé to chuc thi hanh phap luat nghiém minh, nang cao y thic
chép hanh phap luat cua vién chire va nguoi lao dong trong nha truong.

¢) Pay manh cong tc tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat tdi toan
thé vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong; trién khai cudc thi tim hiéu
kién thurc phap luat nham nang cao tinh than trach nhiém cua doi ngii vién chure
va nguoi lao dong trong thuc thi phap luat.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh va thwe hién co ché mot cira lién thong

2.1. Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC)

- Phé bién, quan triét cac quy dinh vé kiém soat TTHC t6i CBGV, NV trong
nha truong.

- Tiép tuc thuc hién cé hiéu qua cac TTHC; thuc hién TTHC da dugce cong
bé theo dung nguyén tac quy dinh.

- Thuc hién cong khai day du, rd rang cac TTHC theo ding quy dinh biang
nhiéu hinh thirc nhu: Niém yét cong khai tai bang tin, phong hanh chinh va trén
trang thong tin dién tur cua nha truong.

- Thue hién tét quy wdc van hoa tai co quan, don vi, xay dung phong cach,
thai do, img xtr cua CBGV, NV trong viéc giao tiép véi phu huynh, dong nghiép.

- Cap nhat kip thoi cac van ban chi dao cua cép trén, thuc hién dung theo
diéu 1é truong tiéu hoc.

- Tiép tuc d6i mdi ndi dung va nang cao chat lugng hoi hop, giam cac cudce

hop khong can thiét.



- Luén liang nghe y kién nguyén vong cia PHHS, CBGV, NV trong nha
trurong.

12.Thuc}ﬁé1c0chérnétcﬁ&lnétc&aﬁénthéng:

- Thyc hién dung trinh tur giai quyét cong viéc lién quan linh vue gido duc
theo hudng don gian héa cac TTHC.

- Yéu cau khong ngimg nang cao nang luc, trach nhiém, tinh than, thai do
phuc vu cua doi ngii CBGV, NV trong nha truong.

3. Cai cach to chirc by may:

a) Thuc hién Nghi quyét sé 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 va Nghi quyét s6
19-NQ/TW ngay 25/10/2017 Hdi nghi lan thir VI BCH Trung uvong Pang (khoa
XII) ngay 09/3/2018; Trién khai thuc hién Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP, Nghi
dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu quy dinh t6 chic céc co
quan chuyén mén thuc UBND cép huyén va céc van ban khac cua Trung uong,
Thanh phé vé d6i mdi sap xép bo may cua hé thong chinh tri tinh gon hoat dong
hiéu luc, hiéu qua va d6i mai hé thong t6 chirc vé quan ly.

b) Nang cao hiéu luc hiéu qua hoat dong cua nha truong, ngudi dimg dau,
cap pho cua nguoi dimg dau phai c6 day du tiéu chuan theo quy dinh.

¢) Tang cuong cong tac kiém tra, kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé, kiém
tra dot xuat, kiém tra cong tac thuc hién nhiém vu cua cac bg phan trong nha truong.

- Tiép tuc bd sung Quy ché 1am viéc, dam bao thuc hién ding chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cu t6 chic cua nha truong theo ding quy dinh

4. Cai cach cong vu:

a.To chiie trién khai thuc hién Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va sb luong nguoi lam viéc trong don vi su nghi€p cong
lap, xay dung Dé an vi tri viéc lam va 1ap ké hoach s6 lugng nguoi lam.

b.T6 chic trién khai thuc hién Thong tu so 08/2023/TT-BGDBPT ngay
14/4/2023 cua Bo Gido duc va Dao tao vé sira doi, bo sung mat s6 diéu cta Thong
turs6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bd Gido duc va Dao tao quy dinh
ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va b nhiém, xép hang vién chirc giang
day trong cac trudng tiéu hoc cong lap;

¢. Té chuc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, quan ly vién chic.

d. Thuc hién Nghi dinh sO 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 ctia chinh phu
Quy dinh vé tinh gian bién ché.

e. Thuc hién danh gia vién chuc theo dung yéu cau cua Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu vé danh gié xép loai can bd, cong chirc,
vién chre, sat voi thuc té, gén voi két qua thyuc hién nhiém vu cua nha truong va chuic
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trach, nhiém vu duoc giao, danh gia chudn Hiéu truong, chuan nghé nghiép gido vién
tiéu hoc .

f. Thue hién Nghi dinh sb 112/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cta Chinh phu vé
tudi nghi huu ddi vdi can bo cong che, vién chie trong céac co quan, don vi.

h. Dbi mdi, ning cao chat lugng, hiéu qua cong tac dao tao boi dudng CBQL,
GV, NV trong nha truong.

5. Cai cach tai chinh cong:

- Thuc hién tét chinh sach tién luong, tién thuong, tang thu nhap, ning bac
luong dinh ky, nang luong trude ky han, ché d¢ phu cap doi voi can b, vién chire
theo quy dinh. Thuc hién tdt ché do cong khai tai chinh, minh bach trong mua sam
tai san don vi va té chirc kiém tra thuong xuyén cac nguon quy hang thang; bao
dam chi tiéu hiéu qua, tiét kiém, tang thu nhap cho can bg, vién chuc theo quy
dinh, gén vé6i thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, tham nhiing.

- Quan ly chat ch@ va sur dung c6 hiéu qua tai chinh, tai san trong nha truong
theo thdm quyén.

- Thuc hién xay dung quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét
toan kinh phi bao dam cong tac CCHC, trinh cap ¢6 tham quyén theo quy dinh.

- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, su dung tai
chinh cong.

6. XAy dung va phat trién Chinh phi dién tir (Hi¢n dai héa nén hanh chinh)

- Duy tri, phan mém quan ly vin ban dung chung, ting cuong sir dung, trao doi
van ban dién tu.

- Khai thac str dung ¢6 hiéu qua hé théng quan 1y vin ban di dén va diéu hanh.
Tiép tuc thuc hién chir ky s6 v6i hé thong phan mém quan 1y van ban.

111. GIAI PHAP THU'C HIEN

1. Tang cuong vai tro lanh dao, chi dao cua cap uy chi b, dé cao vai tro,
trach nhiém cua ngudi dimg dau nha truong doi vai cong tac CCHC; gan cong tac
CCHC v6i thuc hién nhiém vu trong tam trong nam hoc. Tang cuong tu kiém tra,
giam sat thuc hién CCHC, kiém tra viéc giai quyét cac TTHC tai nha truong.

2. Nang cao trach nhiém phdi hop dong bé trong giai quyét TTHC cua
CBGV, NV trong nha trudng véi phu huynh, véi céc tap thé, ca nhan khac c6 lién
quan. Tép trung xay dung va hoan thién cac quy ché hoat dong, quy ché phéi hop
theo hudng xac dinh rd trach nhiém phdi hop gitra cac doan thé trong nha truong,
trach nhiém cua timg CBGV, NV trong trién khai, thuc hién.

3. Thuc hién tdt cong tac tu kiém tra va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
CCHC tai nha truomg, kip thoi phat hién, chan chinh sai sot trong qua trinh thuc
hién.



4. bay manh tmg dung CNTT trong cac hoat dong cua nha truong, ting
cuong cong khai cac TTHC, cong khai tai chinh tai bang cong khai cua nha
truong.

5. Quan tam, boi dudng doi ngii CBGV, NV vé chuyén mén nghiép vu nhat
la can bo phu trach cong tac hanh chinh; dau tu co s& vat chat dam bao phuc vu
cho cong tac hanh chinh cua nha truong.

6. Tuyén truyén sau, rong vé CCHC, TTHC véi cac hinh thirc khac nhau;
phat huy vai tro tich cuc cua cac ca nhan, doan thé trong viéc phat hién, phan anh
chinh xac, kip thoi nhirng mit tich cuc va tiéu cuc cua CBGV, NV trong thyc thi
cong vu.

a) To chire thuc hién tuyén truyén gén voi muc tiéu, nhiém vu cua chuong
trinh tong thé CCHC nha nudc.

b) Tuyén truyén, pho bién, khuyén khich vién chirc tham gia nghién ctru
khoa hoc, sang kién linh vuc CCHC. Ting cuong thong tin, tuyén truyén, pho
bién, gido duc phap luat, xay dung chuyén muc vé CCHC trén trang Web cua nha
truong, nang cao trach nhiém cua ddi ngii can b, vién chure trong thuc hién cong
viéc, ap dung nhiéu hinh thirc tuyén truyén hiéu qua nhu: Ban tin, trang tin, pano,
khau hiéu,...

IV. TO CHUC THUC HIEN

Nha truong xay dung ké hoach CCHC nam 2025va trién khai thuc hién tai
don vi. Xay dung ké hoach tu kiém tra, thuc hién cong tac kiém tra CCHC long
ghép trong hoat dong kiém tra danh gia thuong ky.

Trén day la ké hoach CCHC nam 2025 cua truong TH Nguyén B4 Ngoc. Yéu
cAu cac bd phan, cac to chire doan thé thyuc hién nghiém tic va ¢6 hiéu qua./.
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